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Functienummer: A.01

	CHAUFFEUR

	Kenmerken van de referentiefunctie

De chauffeur is verantwoordelijk voor het ophalen en bezorgen van werkopdrachten en werkstukken/apparaten bij afnemers en daarmee samenhangende werkzaamheden. Hiertoe maakt de functiehouder gebruik van een kleine personenauto.

	Organisatie

Direct leidinggevende
:
vakinhoudelijk leidinggevende.

Geeft leiding aan
:
niet van toepassing.

	Resultaatgebieden
	Taken

	1.
Ophalen en bezorgen

	-
rijden van de afleverroute en afstemmen afleveringen en verstoringen met direct betrokkenen;

-
afgeven van pakketten en meenemen van nieuwe werkopdrachten;

-
eventueel (conform afspraken met betreffende afnemer) ophalen/bezorgen via zelf te openen/af te sluiten afgiftekast/-kluis.

	2.
Verzend-voorbereiding en afhandeling
	-
zorgvuldig verpakken en adresseren van werkstukken/apparaten m.b.v. de daartoe geëigende hulpmiddelen;

-
uitpakken van opgehaald werk. 

	3.
Registratie en administratie


	-
registreren van afleveringen resp. van opgehaald werk. 

-
eventueel laten tekenen voor ontvangst door afnemer, dan wel zelf tekenen voor meename (volgens afgesproken procedure);
-
invullen van de afleveringslijst e.d.

	Bezwarende omstandigheden

	-
Inspannende houding bij het rijden van de afleverroute (positie achter het stuur, veelvuldig in- en uitstappen).

-
Kans op letsel door deelname aan het wegverkeer.
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